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Sciences Po Saint-Germain-en-Laye recrute  

Un/une Chef(fe) de projet campus numérique 
de Sciences Po Saint-Germain-en-Laye 

Métier ou emploi type REFERENS : (F3D52) 
Catégorie / B 
 
 

Fondé en 2014, Sciences Po Saint-Germain-en-Laye est l’Institut d’Études Politiques de CY Paris Université et de 
l’UVSQ-Université Paris Saclay, membre du réseau ScPo et de la Conférence des Grandes Écoles. Un 
établissement d’enseignement supérieur public d’excellence formant aux sciences sociales et œuvrant à la 
démocratisation de l’accès aux études sélectives.  
Idéalement situé en lisière de la plus grande forêt domaniale de l’ouest francilien, à proximité du tram T13 et à 
seulement 40 minutes du centre de Paris, notre campus, pleinement engagé dans un projet de transition 
écologique, offre aussi bien à ses étudiantes et étudiants qu’à ses personnels un environnement de travail 
d'exception.  
En rejoignant Sciences Po Saint-Germain-en-Laye, vous participerez au développement d’une école ambitieuse 
et innovante, ouverte sur le monde, portée par une équipe qui s’enrichit de la diversité des profils et des parcours 
de ses membres. Votre expérience et votre savoir-faire seront valorisés et vous prendrez part à un projet collectif 
stimulant.  
 
 

Votre mission :  
 
Sous la responsabilité du responsable de pôle, le ou la chef(fe) de projets organise et conduit les différentes 
phases des projets numériques qui lui sont confiés. 

 
Activités principales : 
 

- Organiser et conduire les différentes phases des projets numériques.  
- Assurer la gestion, le contrôle et la mise en ligne des contenus du campus numérique de l’IEP 

(Plateforme Moodle).  
- Accompagner l’équipe pédagogique lors de la mise en place de production de ressources ou dispositifs 

pédagogiques.  
- Assurer un rôle de formateur et de support fonctionnel auprès des usagers et sur les autres outils 

numériques institutionnels (Zoom, Teams, Wimi, …).  
- Contribuer à l’élaboration de parcours de formation à distance.  
- Accompagner techniquement la réalisation de ressources numériques de formation et la médiation de 

contenus.  
- Appui à la production de vidéos institutionnelles et pédagogiques conformément au calendrier des 

évènements de l’école/des projets pédagogiques en lien avec sa hiérarchie, le service communication 
et l’équipe de direction  

- Participer à la production de supports et de ressources du service.  
- Contribuer au respect de la règlementation RGPD.  
- Maintenir une veille documentaire dans les domaines de l’innovation pédagogique et de l’intégration 

du numérique.  

 
Compétences :  

Connaissances techniques et méthodologiques  
- Maîtrise de la suite Adobe en montage et graphisme (Premiere pro, Photoshop, Indesign et Illustrator).  
- Maîtrise des outils de diffusion via la plateforme Vimeo.  
- Concevoir et réaliser des ressources multimédias.  
- Connaissance de l’environnement des LMS (Learning Management Système) plus particulièrement 

Moodle (possibilité d’être formé à Moodle après le recrutement).  
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Savoir-faire  
- Aptitude à travailler en équipe et à conduire des projets simultanés.  
- Très bonne capacité rédactionnelle.  
- Connaissance de l’environnement de l’enseignement supérieur.  
- Assurer une veille technologique.  
- Communiquer et faire preuve de pédagogie.  
- Savoirs fondamentaux dans le domaine juridique et notamment en RGPD.  

 
 

Savoir-être  
- Faire preuve d’initiative et être force de proposition  
- Faire preuve de rigueur et de méthodologie  
- Sens du travail collaboratif  

 

Profil :  
 

Formation supérieure de niveau Bac + 3/5  
Domaine de formation souhaité : multimédia ou web et information-communication  
Expérience : 2 ans minimum  

 
Spécificités :  
 

Quotité : 100 %, horaires hebdomadaires : 38h35, possibilité de les effectuer sur 4,5 jours. 
Poste ouvert aux agents titulaires de la fonction publique (détachement/mutation) et aux agents contractuels. 
CDD d’un an renouvelable puis possibilité de CDD de 3 ans et cédéisation au bout de 6 ans. 
52 jours de congé/an. 
1 jour de télétravail/semaine. 
Remboursement 75% de l'abonnement de transport en commun domicile-travail. 
Politique active de formation du personnel. 

 

Rémunération :  
 

1 900 € net mensuel 
 
Candidatures (CV + LM) à adresser à :  
contact@sciencespo-saintgermain.fr 

 
Cette fiche de poste reste indicative et les activités qui le composent sont susceptibles de varier en fonction de l’évolution des 
connaissances du métier et des nécessités de service. 
 
Tous nos postes sont ouverts, à compétences égales, aux candidatures de personnes reconnues travailleurs handicapés et autres 
bénéficiaires de l'obligation d'emploi. 
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